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www.vTrackbilling.com  
 

 

 

Como Crear un Informe de Progreso de HAB 
 

1.  En el menú, navegue a Clientes  

• Seleccione → Informe de progreso 

 
2. Introducir rangos de informes 

• Introduzca → Fecha de inicio y fecha de finalización 

• Modo de informe → Seleccione Informe de progreso HAH 

• Seleccionar disciplina → Seleccione Habilitación 

• Seleccionar cliente → Seleccione un cliente específico 

• haga clic en → Enviar 
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Después de hacer clic en enviar, se abrirán dos pestañas en su navegador: 

 

• Resumen de progreso de HAH: incluye información opcional que se puede 

utilizar en el Informe de progreso de HAH (pestaña principal) 

• Informe de progreso de habilitación:  Pestaña principal 

mailto:vTrack@Vichra.com
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3. Contenido en la pestaña de Resumen de Progreso de HAH: 

• Cada Meta 

• Promedio % de prueba 

• Completado 

• Fechas de servicio 

• Actividades 

• Progreso para cada objetivo 

 
 

4. Contenido en la pestaña de Informe de Progreso de HAH (pestaña principal): 

• Seleccionar → Frecuencia de informes (mensual, trimestral, 

semestral) 

• Verificar → Información de los miembros 

• Verificar → Coordinador de apoyo y seleccionar distrito 

• Seleccione → La casilla de verificación Plan BTP Sí o No 

• Introducir → Tipo de habilitación 

• Los resultados exactamente del ISP→ Se llenarán 

automáticamente de los objetivos en las hojas de datos 

 

mailto:vTrack@Vichra.com
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• Resumen escrito que describe actividades específicas, incluidos los datos 

actuales y potenciales del Resumen de actividades → Se puede copiar y pegar 

desde la pestaña Resumen de progreso de HAB (Opcional) 

• Resultados → El % promedio de prueba se llenará automáticamente desde la 

pestaña Resumen de progreso de HAH  

o Los datos de resumen de progreso se pueden copiar desde la 

pestaña Resumen de progreso de HAH o también se puede 

escribir un breve resumen del progreso del cliente (Opcional)   

• Continúe por cada objetivo 

 
 

 

5. Validación/Firma 

• Desplázate → Hasta la parte inferior de la pestaña de Informe de 

progreso de Habilitación 

• Elementos de acción del SP/Elementos/actualizaciones de acciones sp→ 

Escriba tipo de actualización si los hay 

• Comentarios/Otros → Escriba comentarios u otros elementos para 

informar 

 

mailto:vTrack@Vichra.com
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• Añadir firma 

• Fecha de envío → Escriba la fecha  

• Haga clic en → Guardar 

 

 
 

**Se le dirigirá automáticamente a la pestaña Información del cliente del portal del 

cliente** 

6. Pestaña Archivos del Portal del Cliente 

• Haga clic → en la pestaña Archivos del cliente 
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**Los informes de progreso se encuentran en la Sección de informes de progreso** 

 

 

Opciones disponibles en la pestaña Archivos: 

• Ver → Editar, revisar o imprimir Reporte de progreso 

• Enviar → Por correo electrónico de forma segura desde vTrack 

 
 

**Solo personal de administración: Los informes de progreso se pueden cargar 

automáticamente en lugar de usar el método manual de enviar correos 

electrónicos individualmente** 

mailto:vTrack@Vichra.com
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**For additional support, please contact us at vTrack@Vichra.com**  

mailto:vTrack@Vichra.com

