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Tutorial de Portal Del Padre

1) Ingrese al sitio web de Portal del Padre

b. Seleccione—> Log in para iniciar sesidon

a. Escriba Nombre de Usuario/Contrasefia
GaseLog In

Username |Mario Lopez | «fjmm Nombre de Usuario
Password | °°°°°°°°°°°° | ‘ Contrasefa
Login <fmm

Welcome to the Vichra DDD Billing System

Welcome to vTrack!

VICHRAC— 2, 1/

2) Localizar hoja de Horas
a. Seleccione = Proveedor en el Menu
b. Seleccione = Providers Timesheet

/ Inicio Clientes ~ F"roveedoraSv Informes ~

Calendario

Lista de proveedores

» Providers Timesheet

/
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3) Opcidn de Hoja de Tiempo: Hay dos secciones bajo la pagina de horas:
A. Hoja de horas sin firmar — Hoja de horas esperando a ser firmada
i. Firmar — Este link lo llevara a la hoja de tiempo
para firmar
B. Hoja de horas firmada — Hoja de horas firmadas en el pasado
i. Ver — Este link podra ver las hojas de tiempo que has sido
firmadas en el pasado

Hojas Sin Firmar

Unsigned Timesheets

Timesheet Date Providers Sign ‘

04/08/2020 - 04/09/2020 Mario Lopez | Sign I # Click para ver hoja y firmar

Signed Timesheets | <@ ="

Timesheet Date Providers View ‘

03/22/2020 - 03/28/2020 Mario Lopez | View | ‘ Click para ver

/

X
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4) Como firmar la hoja de horas que aun no ha sido firmada
A. Seleccione = Sign

Unsigned Timesheets

Timesheet Date Providers Sign

04/06/2020 - 04/09/2020 Mario Lopez | Sign | ‘
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B. Revise la hoja de horas para verificar la informacion
C. Complete la siguiente informacidn:
i. Firma del Padre o Tutor
ii. Escriba sunombre
iii. Escriba la fecha
iv. Haga click en salvar

Attendance Report / Time Sheet

Providers
Dates:

Total Completed Units
ATC 2 - &TC - Famuly Memier.

HAH 1 - HAH - Habiitabian:

Mario Lopez
04/06/2020 - 04/09/2020
3
1
2

Total Mo Show,/ Cancel Information:

Mo Showy Cancel Home Sum of Units: 0

Status Client. DoB Service Service Date | Start Time | End Time | Froveedoras | CFT | Na Total
Completed | Carlos Fuentes | 12/25/2010 | ATCZ - ATC - Family Member | D4/07/2020 15:15 16:15 Maria Lopez 1
Completed | Carlos Fuentes | 12/25/2010 HAH 1 - HOH - Hanlitation D4/09/ 2020 Dg:an 11:00 Maria Lopez 2

**By signing belaw, 1 certify that the infermatian in this cocment is accurate™

Parent/Guardian Signature

Muriceln Faentes

-
|5"E'\‘0Uf"3Maricela Fuentes | ‘

Proveadoras Signature Nombre

D= 04/02/2020 ‘
Fecha

M,

Maric Lopez

m‘

41022020

Guardar

‘ Firma
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5) Para ver su hoja de horas
A. Seleccione = View

Signed Timesheets

j
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Timesheet Date Providers View
03/22/2020 - 03/28/2020 Mario Lopez View
04/06/2020 - 04/09/2020 Mario Lopez View
Haga Click View para ver hoja de horas
\

**For additional support, please contact us at virack@ Vichra.com**
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