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www.vTrackbilling.com  

 
Tutorial de Portal Del Padre 
 
 

1) Ingrese al sitio web de Portal del Padre 
a. Escriba Nombre de Usuario/Contraseña 
b. Seleccione→ Log in para iniciar sesión 

 
 

  
 
 
 

2) Localizar hoja de Horas   
a. Seleccione → Proveedor en el Menu 
b. Seleccione → Providers Timesheet 
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3) Opción de Hoja de Tiempo: Hay dos secciones bajo la pagina de horas: 
A. Hoja de horas sin firmar – Hoja de horas esperando a ser firmada 

i. Firmar – Este link lo llevara a la hoja de tiempo       
para firmar 

B. Hoja de horas firmada – Hoja de horas firmadas en el pasado 
i. Ver – Este link podrá ver las hojas de tiempo que has sido 

firmadas en el pasado 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

4) Como firmar la hoja de horas que aun no ha sido firmada 

A. Seleccione → Sign  
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B. Revise la hoja de horas para verificar la información 

C. Complete la siguiente información: 

i. Firma del Padre o Tutor 

ii. Escriba su nombre  

iii. Escriba la fecha 

iv. Haga click en salvar 
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5) Para ver su hoja de horas 

A. Seleccione → View 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**For additional support, please contact us at vTrack@Vichra.com**  
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